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4734 Sayılı Kanun’a Göre istenen belgelerin sunuluş şekline 
ilişkin düzenlemeler, İhale Uygulama Yönetmelikleri ile tip 
şartnamelerin “Belgelerin sunuluş şekli” başlıklı maddelerinde yer 
almaktadır. 

İhaleye katılım ve yeterlik kriterlerine ilişkin belgelerin, EKAP 
üzerinden veya kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu 
niteliğindeki meslek kuruluşlarının internet sayfası üzerinden temin 
edilebilmesi veya teyidinin yapılabilmesi durumunda, bu belgeler 
için belgelerin sunuluş şekline ilişkin şartlar aranmaz.

İhale üzerinde bırakılan istekli tarafından sözleşme 
imzalanmadan önce sunulması gereken belgelerden, EKAP 
üzerinden veya kamu kurum ve kuruluşları ile kamu kurumu 
niteliğindeki meslek kuruluşlarının internet sayfası üzerinden 
temin edilebilen veya teyidi yapılabilenler için de belgelerin 
sunuluş şekline ilişkin şartlar aranmaz. Sözleşme İmzalanmadan 
Önce Sunulacak Belgelerin Teyidine İlişkin Tablonun doldurularak 
sözleşme imzalanmadan önce idareye sunulması durumunda, söz 
konusu belgelere ilişkin değerlendirme, sunulan tabloda yer verilen 
bilgiler kullanılmak suretiyle EKAP veya kamu kurum ve kuruluşları 
ile kamu kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarının internet sayfası 
üzerinden ulaşılan bilgi ve/veya belgeler esas alınarak yapılır ve bu 
kapsamda başka bir belge istenmez.

Aday veya isteklilerce ilgili maddeler kapsamında sunulan 
belgelere ilişkin olarak gerekli görülmesi durumunda, ihale 
komisyonu veya idare, ilgili kamu kurum ve kuruluşları ile kamu 
kurumu niteliğindeki meslek kuruluşlarından gerekli belge ve 
bilgileri isteyebilir.

İhale Uygulama Yönetmeliklerinin “Belgelerin sunuluş 
şekli” başlıklı maddesinde; Yabancı Resmî Belgelerin Tasdiki 
Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesine taraf ülkelerde 
düzenlenen ve bu Sözleşmenin 1 inci maddesi kapsamında 
bulunan resmî belgelerin, “apostil tasdik şerhi” taşıması kaydıyla 
Türkiye Cumhuriyeti Konsolosluğu veya Türkiye Cumhuriyeti 
Dışişleri Bakanlığı tasdik işleminden muaf olduğu belirtilmiştir.

27/07/1984 tarih ve 84/8373 sayılı Bakanlar Kurulu Kararıyla 
onaylanan Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin 
Kaldırılması Sözleşmesi, 16/9/1984 tarih ve 18517 sayılı Resmi 
Gazete’de yayımlanmış olup, Yabancı Resmi Belgelerin Tasdiki 
Mecburiyetinin Kaldırılması Sözleşmesine taraf devletler ile bu 
devletlerde tasdik şerhi vermeye yetkili makamların Listesi, Lahey 
Uluslararası Özel Hukuk Konferansı’nın internet sayfasında (http://
hcch.e-vision.nl/index_en.php?act=states.listing) yer almaktadır.

4734 SAYILI KANUN’A GÖRE  
İSTENEN BELGELER VE SUNULUŞ ŞEKLİ 

Anılan sözleşmenin 2’inci maddesi, 
sözleşmeye taraf akit devletlerin, 
sözleşmenin 1 inci maddesinde sayılan 
resmî belgelerden kendi ülkesinde 
kullanılacak olan belgeleri tasdik işleminden 
bağışık tutacağını hüküm altına almıştır. Bu 
sözleşmenin amaçları bakımından, tasdik 
işleminden, yalnız belgenin kullanıldığı 
ülkenin diplomasi veya konsolosluk 
memurları tarafından belgedeki imzanın 
doğruluğunun, belgeyi imzalayan kişinin 
hangi sıfatla imzaladığının veya gerekirse 
üzerindeki mühür veya damganın aslı ile 
aynı olduğunun teyit işleminin anlaşılacağı 
öngörülmüştür. 

Uygulamada yabancı ülkelerden 
alınan bazı belgelerin, Türkiye’deki tasdik 
şerhi (apostil) vermeye yetkili makamlara 
onaylatılarak idarelere sunulduğu görülmüş 
olup, yukarıda anılan sözleşmeye aykırı 
olarak onaylanan bu belgeler geçerli 
sayılmayacaktır.

İdareler, ön yeterlik şartnamesinin 
veya idari şartnamenin düzenlenmesi 
sırasında ihale işlemlerinin etkin bir şekilde 
sürdürülebilmesi ve bürokratik işlemlerin 
azaltılması için yurtdışından temin edilmiş 
teknik doküman, kişisel beyan gibi resmi 
makamlarca düzenlenmeyen belgelerin 
tasdik işleminden muaf olduğuna ilişkin 
düzenlemeler yapabilirler.

İdareler, ön yeterlik şartnamesi veya 
idari şartnamenin “Tekliflerin dili” başlıklı 
maddesini ihale konusu alımın niteliğini 
göz önünde bulundurmak suretiyle uygun 
seçeneği esas alarak düzenleyeceklerdir. 
İdareler, teklifi oluşturan bütün belgeler 
ve ekleri ile diğer dokümanların Türkçe 
olacağı ve yabancı dilde düzenlenen 
belgelerin Türkçe tercümesi ile birlikte 
verilmesi halinde geçerli olacağına ilişkin 
bir düzenleme yapabilecekleri gibi, sadece 
belirli belgelerin yabancı dilde sunulmasına 
imkân verebilirler. 
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Bilanço ve eşdeğer belgeler ile iş hacmini gösteren belgeler 
Bilanço ve eşdeğer belgelerin istenildiği ihalelerde, ihalenin 

yapıldığı yıldan önceki yıla ait yayımlanması zorunlu yıl sonu 
bilançosunun veya bilançonun gerekli görülen bölümlerinin yoksa 
bunlara eşdeğer belgelerin sunulması gereklidir.

Aday veya isteklilerin ilgili mevzuatı gereğince bilançolarını 
yayımlatmaları zorunlu ise başvuru veya tekliflerinde bilançolarını 
veya bilançonun ilgili uygulama yönetmeliğinin “Bilanço veya 
eşdeğer belgeler” başlıklı maddesinde düzenlenen yeterlik 
kriterlerinin sağlandığını gösteren bölümlerini sunmaları zorunludur.

İlgili mevzuatı gereğince bilançolarını yayımlatma zorunluluğu 
bulunmayan aday ve istekliler, eşdeğer belge kapsamında; 
bilançolarını veya bilançonun yukarıda belirtilen bölümlerini 
sunabilecekleri gibi, bunların yerine bilançoda aranan kriterlerin 
sağlandığını göstermek üzere yeminli mali müşavir veya serbest 
muhasebeci mali müşavirce standart forma uygun olarak 
düzenlenen belgeyi de sunabileceklerdir. Bu belgeler dışında, 
bilançoda aranan kriterlerin sağlandığını göstermek üzere sunulan 
hiçbir belge, eşdeğer belge olarak kabul edilmeyecektir.

Aday veya isteklilerce sunulan Bilanço Bilgileri Tablosu’nun, 
ilgili uygulama yönetmeliğinin ekinde yer alan “Bilanço Bilgileri 
Tablosu Standard Formu” na uygun olarak ve anılan formda yapılan 
açıklamalar dikkate alınmak suretiyle düzenlenmesi gerekmektedir. 
Bu Tablonun, ihalenin ilk ilan veya davet tarihinden önce de 
düzenlenmesi mümkündür.

İş hacmini göstermek üzere aday veya isteklilerin başvuru 
veya teklifleri ile birlikte toplam ciroyu gösteren gelir tablosunu ya 
da ihale konusu iş ile ilgili ciroyu gösteren standart forma uygun 
belgeyi sunması zorunludur. Bu çerçevede, idarece yalnızca yapım 
işleri cirosunu gösteren belgenin istendiği yapım işi ihaleleri hariç 
olmak üzere, iş ortaklığı olarak ihaleye katılan aday veya isteklinin 
her bir ortağının iş ortaklığındaki hissesi oranında iş hacmine ilişkin 
kriteri sağladığını göstermek üzere bu iki belgeden herhangi birini 
sunması mümkündür.

İhale Uygulama Yönetmeliklerinde ihale veya son başvuru tarihi 
yılın ilk dört ayında olan ihalelerde bir önceki yıla ait belgelerini 
sunmayanların iki önceki yıla ait belgelerini sunabileceğine ilişkin 
düzenlemeler yer almaktadır. İlgili Yönetmeliklerde düzenlenen dört 
aylık süre, Kurumlar Vergisi Beyannamelerinin olağan şartlardaki 
verilme süreleri dikkate alınarak belirlenmiş olup, 213 sayılı Vergi Usul 
Kanunu kapsamında vergi beyannamelerinin verilme sürelerinin 
uzatılması durumunda anılan Yönetmeliklerde belirlenen dört aylık 
süre de aynı sürelerde uzamış sayılır.

Ortaklık durum belgesi ve ortaklık tespit belgesi
İhaleye katılan tüzel kişinin, ilgili İhale Uygulama Yönetmeliğine 

göre ortağına ait iş deneyimini gösteren belgeyi sunması halinde, 
bu belgeyle birlikte ortaklık durum belgesi veya ortaklık tespit 
belgesinin de başvuru veya teklif kapsamında sunulması zorunludur. 

Ortaklık durum belgesi veya ortaklık tespit belgesinin kimin 
tarafından düzenleneceği ve hangi durumlarda aday veya 
isteklilerce sunulmasının zorunlu olduğu hususlarına İhale 
Uygulama Yönetmeliklerinin “İş deneyimini gösteren belgeler” 
başlıklı maddesinde yer verilmiştir. Sunulacak belgenin İhale 
Uygulama Yönetmeliklerinin ekinde yer alan ilgili standart forma 
uygun şekilde ve ihalenin ilk ilan veya ihaleye davet tarihinden sonra 
YMM, SMMM ya da ticaret ve sanayi odası/ticaret odası bünyesinde 
bulunan ticaret sicili müdürlükleri tarafından düzenlenmiş olması 
zorunludur.

İhale işlemlerinin etkin ve sağlıklı 
bir şekilde yürütülebilmesi ve 
hukuki sorunların yaşanmaması için 
yabancı dilde sunulmasına imkân 
verilen belgelerin teknik dokümanlar, 
kişisel beyanlar gibi belgelerle 
sınırlı tutulmasının uygun olacağı 
değerlendirilmektedir.

İhale dokümanında istenen ve serbest 
muhasebeci mali müşavir tarafından 
düzenlenerek ya da onaylanarak 
başvuru veya teklif kapsamında idareye 
sunulan belgelerde, 15/11/2002 tarihli 
ve 24937 sayılı Resmî Gazete’de 
yayımlanan Serbest Muhasebeci ve 
Serbest Muhasebeci Mali Müşavirlerin 
Kaşe Kullanma Usul ve Esasları Hakkında 
Yönetmelik çerçevesinde temin edilen 
özel kaşenin kullanılması gerekmektedir.

İhale Uygulama Yönetmeliklerinin 
“Belgelerin sunuluş şekli” başlıklı 
maddesinde, yabancı ülkelerde 
düzenlenen belgelerin “apostil tasdik 
şerhi” taşıması, “apostil tasdik şerhi” 
taşımayan belgelerin ise o ülkedeki 
Türkiye Cumhuriyeti Konsolosluğu 
tarafından veya sırasıyla o ülkenin 
Türkiye’deki temsilciliği ile Türkiye 
Cumhuriyeti Dışişleri Bakanlığı 
tarafından tasdik edilmesi gerektiği 
düzenlenmiştir. Bu kapsama giren 
belgelerin; düzenlendiği ülkedeki yetkili 
diğer mercilerce belgedeki imzanın 
doğruluğunun, belgeyi imzalayan kişinin 
hangi sıfatla imzaladığının ve varsa 
üzerindeki mühür veya damganın aslı 
ile aynı olduğunun teselsülen tasdik 
edilmiş olması ve apostil tasdik şerhinin 
veya o ülkedeki Türkiye Cumhuriyeti 
Konsolosluğu tasdikinin ya da Türkiye 
Cumhuriyeti Dışişleri Bakanlığı tasdikinin 
bir önceki merciye ilişkin olması halinde 
de usulüne uygun olarak sunulduğu 
kabul edilecektir.

Tesis, makine, teçhizat ve diğer 
ekipmana ilişkin belgeler

İhale konusu işte kullanılacak tesis, 
makine, teçhizat ve diğer ekipmanın, fiyat 
dışı unsur olarak belirlenmemesi veya 
danışmanlık hizmet alımlarında yeterlik 
kriteri olarak aranmaması durumlarında 
aday veya isteklilerden başvuru veya 
teklifleri kapsamında (taahhütname, yapı 
araçları taahhütnamesi, kira sözleşmesi 
vb.) herhangi bir belge sunmaları 
istenmez. 

Yapım işi ihalelerinde, ihale 
konusu işin yürütülmesi için işyerinde 
bulundurulması öngörülen; tesis, makine, 
teçhizat ve ekipmana ilişkin bilgilere 
sözleşme tasarısında yer verilecektir.
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